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	项目

阶段          日期
	选举区人大代表

主要工作
	选举镇人大代表

主要工作
	工作要求
	区选委会

会议安排
	各镇、街道、口、驻军
选举机构会议安排
	应领取的文件、资料、表格等
	上报报表、资料

	第一个

法定日：
11月13日

（正式公布选民名单并颁发选民证）

第二个

法定日：

11月18日

（公布推荐候选人名单）

第三个

法定日：

11月26日
（公布正式候选人名单）

第四个

法定日：

12月3日（全区选举日）
	动员培训阶段
(3天)
	10月24日

至

10月26日
	1、10月25日张贴区人大常委会公告3、4号，区选委会公告1号；

2、划分选区，分配代表名额，成立选区选举领导小组；

3、开展骨干培训；

4、10月26日张贴区选委会公告2、3号。
	1、10月26日张贴关于镇选举委员会名单的公告；2、召开相关会议；3、成立选举工作机构，制定换届选举实施方案、划分选区，分配代表名额；4、开展骨干培训；5、张贴镇选委会关于各选区选举领导小组成员名单等公告； 
	建立机构，落实人员，分工明确，搞好培训。
	第一次会议（10月24日上午）

讨论区选委会工作机构主要职责及人员名单，讨论确定单位归口方案、区人大代表名额分配方案，讨论各选举指导组成员建议名单，讨论换届选举宣传提纲，讨论区选委会关于做好选民登记工作的意见，讨论动员部署暨培训大会方案。
	召开第一次选委会会议，选举工作动员培训会，选举领导小组成员、工作人员会议，安排部署选举工作，开展培训。
	10月25日领取：

1、关于选举时间的决定； 2、选举工作安排意见（附：日程表）；3、关于各镇、驻军选举委员会人员的任命决定，成立各街道、各口选举领导小组的通知，成立镇、街道选举工作指导组的通知等；4、常委会公告3、4号，选委会公告1、2、3号；5.关于各镇、街道、口、驻军选区划分方案的批复，关于各选区选举领导小组成员名单的批复；6.公布选民名单的榜示（一、二、三）；7、培训资料；8、有关表格：宣传培训情况统计表，选区划分、代表名额分配情况表，选民登记表，不能行使选举权和被选举权的人员登记表、统计表、汇总统计表，依法被剥夺选举权利人员登记表，选民登记情况汇报表；9、关于做好选民登记工作的意见；10、选民资格申诉事项统计表，选民关系介绍信样式。
	10月24日前报：

1、各镇选举工作方案；
2、选区划分方案；

3、选区选举领导小组成员建议名单。

	
	
	
	
	
	
	全区换届选举工作动员部署暨培训大会(10月24日下午)

安排部署全区区、镇人大换届选举工作，开展骨干培训。
	
	
	

	
	宣传动员、选民登记阶段
(13天)
	10月27日

至

11月8日
	1、宣传动员；

2、选民登记。
	利用各种形式广泛深入地宣传，使选举工作家喻户晓，人人皆知。使用统一表册，选民登记做到不漏、不重、不错。
	第二次会议（11月4日上午）

听取关于宣传培训、选民登记情况的汇报，布置下一阶段工作。
	第二次会议

召开选区组长、工作人员会，安排选民登记的查漏补缺工作。
	 
	11月4日报送：
代表名额分配情况表。

	
	审查选民资格、三榜公布选民名单、颁发选民证阶段（共5天）
	11月9日
	张贴区选委会榜示第1号，第一榜公布选民名单。
	毛笔书写（名单可打印）、字迹工整。
	
	
	
	

	
	
	11月10日
	受理公民对选民名单不同意见的申诉。
	及时上报，三日内作出处理意见。
	
	
	
	

	
	
	11月11日
	张贴区选委会榜示第2号，第二榜公布选民名单。
	认真核实选民名单。
	
	
	
	

	
	
	11月12日
	处理公民对选民名单不同意见的申诉。
	
	第三次会议（11月12日上午）

听取关于审查选民资格、公布选民名单情况的汇报，布置下一阶段工作。
	第三次会议

召开选区组长、工作人员会，布置提名推荐代表候选人的工作。
	11月12日领取：

1、选民证；2、区选委会公告4号；3、代表候选人提名推荐表；4、提名推荐候选人花名册；5、提名推荐候选人统计表。
	11月12日报送：

不能行使选举权和被选举权的人员登记表、统计表、汇总表，依法被剥夺选举权利人员登记表，选民登记情况汇报表。

	
	
	11月13日
（法定日）
	1、张贴区选委会榜示第3号，正式公布选民名单；2、颁发选民证。
	认真核实选民名单，做到准确无误。
	
	
	
	

	
	提名推荐和酝酿确定代表候选人阶段（共13天）
	11月14日
至

11月17日
	推荐区人大代表候选人。
	推荐镇人大代表候选人。
	宣布各选区应选代表名额及要求，讲清提名推荐方法，以选民小组进行讨论，做到充分发扬民主，依法办事。
	第四次会议（11月17日上午）

听取关于提名推荐代表候选人的情况，布置下一阶段工作。
	第四次会议

召开选区组长、工作人员会，布置协商确定代表候选人的工作。
	11月17日领取：

1、区选委会公告5号；2、正式候选人登记表；3、正式候选人花名册；4、正式候选人统计表。
	11月17日报送：

1、推荐候选人花名册；

2、推荐候选人统计表。

	
	
	11月18日

（法定日）
	张贴区选委会公告4号，公布推荐区代表候选人名单。
	张贴镇选委会关于推荐镇代表候选人名单的公告。
	以选区公布推荐候选人名单。
	
	
	
	

	
	
	11月19日

至

11月25日
	民主协商确定区代表正式候选人。
	民主协商确定镇代表正式候选人。
	介绍候选人情况，充分发扬民主，反复酝酿、讨论、协商。
	第五次会议（11月25日上午）

听取关于协商确定正式代表候选人的情况，布置投票选举前的具体准备工作。
	第五次会议

召开选区组长、工作人员会，布置投票选举的具体准备工作。
	11月25日领取：正式候选人名单批复；选票样式。
	11月25日报送：

正式候选人花名册、统计表。

	
	
	11月26日
（法定日）
	张贴区选委会公告5号，公布区代表正式候选人。
	张贴镇选委会关于镇代表正式候选人名单的公告。
	以选区公布正式候选人名单。
	
	
	
	

	
	投票选举准备和投票选举阶段（共7天）
	11月27日
至

12月2日
	投票选举前的准备工作。
	通知外出人员回来参选；布置会场，准备好投票箱；培训选区的选举执行主席。
	第六次会议（11月30日上午）分发资料；强调选举活动的组织。

选区指导组成员分片检查投票准备工作。
	第六次会议分发资料；强调选举活动的组织。
各镇、街道、口、驻军选举领导机构成员检查本辖区各选区投票准备工作。
	11月30日领取：

1、选民选举委托书样式；2、选举程序；3、选举大会主持人委派书样式；4、选举记录表；5、代表花名册；6、代表情况统计表；7、区选委会公告6号；8、代表当选证书；9、选民参选情况统计表；10、选举结果统计表；11、代表登记表；12、换届选举统计报表。
	

	
	
	12月3日
（法定日）
	1、投票选举；

2、张贴区选委会公告6号，公布选区投票选举结果。
	1、投票选举；
2、张贴镇选委会公告，公布选区举投选票结果。
	
	
	
	

	
	审核总结阶段
	1、选举委员会对各选区选举结果进行审核，确定是否有效；
2、张贴区选委会公告7号，分选区公布选举结果；

3、收集整理选举资料归档，总结报送人大代表选举工作情况。


