附件2：
管理学院学生团体联合会部门设置及主要工作职责
	部门
	主要职责

	团

委
	组织部
	负责团员组织发展、登记、团籍注册、团费收缴、档案管理、团组织关系转接；

团内评优和表彰；

负责共青团干部培养、考察核管理和团校的组织开展；

负责团组织生活（示范性团日活动）的组织实施，指导院团支部做好思想引领和对团组织生活的考核、指导等；

负责开展主题教育和主题团日活动。

	
	实践部
	平日化社会实践组织及基地联系；
2.寒暑假社会实践组织开展及评优评奖、总结表彰、交流；

3.提供各类社会实践信息，扩宽学生社会实践渠道；
4.负责学院实践品牌活动、逐梦计划的组织开展；

5.负责学生活动赞助及经费筹措。

	
	志愿者工作部
	负责学院志愿服务活动的宣传、策划、组织实施；

负责志愿者的注册管理和评优表彰；

负责各类志愿服务项目的申报、招募、组织实施。

	
	团委办公室
	1.负责学生团体联合会的物品管理；

2.负责学生档案管理；
3.新生入学报到注册、新生入学教育；学生开学报到注册及留校安排等相关工作；
4.负责新生助班、驻党的考核与管理；

5.负责院网上共青团的建设和管理。

	
	创新创业服务部
	1.组织开展各项如“创青春”、“挑战杯”、“互联网+”等大学生科技竞赛活动；
2.负责院各类群众性科普活动的策划、组织、监督和协调；
3.负责科技创新方面的教育和引导，组织开展全院学术竞赛宣讲会；
4.负责组织开展“问道杯”系列赛事的组织开展；

5.负责学院青苗工程的组织实施和管理。

	
	二课运营中心
	1.负责学院各学生组织活动数据的收集、审核、上传；

2.学院活动的统计和发布；

3.负责全院学生反映的课运营中的常见问题处理和回复;

4.负责学院二课培训工作。


	学生会
	人力资源部
	负责会议考勤、记录等日常工作；汇总联合会各部门活动总结材料；

负责学院团体联合会的考核监督与奖惩机制建设；

3.负责学院团体联合会内部纪律和干部行为、小班班团干部的引导和规范；
4.负责学院团体联合会成员素质拓展；

5.负责院青马班工程的班级管理、学籍管理；

6.负责四川省大学生“综合素质A级证书”的预登记和申报。

	
	学习学术部
	学院学风建设的组织与实施；

综合素质测评的组织与实施；
3.各类评优评奖相关工作；
4.各类等级考试、职业资格认证考试的引导与服务；

5.组织开展如优秀学生交流会、读书活动等促进学风、校风建设活动。

	
	学生权益部
	1.积极关注全院同学心理动态，提供心理咨询服务；指导和协助小班心理委员开展工作；

2.开展大学生心理健康教育专题活动；
3.组织开展各类学生维权的活动；
4.家庭经济困难同学的认定工作；
5.国家助学金、社会机构捐资助学金等资助工作；
6.生源地助学贷款工作。

	
	体育部
	负责选拔学院体育人才，体育人才库的建立及管理工作；
2.组织新生运动会、校运动会；
3.组织协调服务各类运动团队开展活动。
4.负责啦啦操等训练。

	
	文娱部
	挖掘、培养学院文娱人才，建立和管理文娱人才库；
2.策划和组织各级、各类文娱活动；

3.为艺术团、啦啦操等训练提供协助。

	
	就业创业服务工作部
	组织开展各类创业就业服务活动；

2.学院创业团队的日常管理与服务；

3.协助创业补贴申报；

4.管理全院同学的《职业生涯规划档案》；
5.开展与职业生涯规划、就业力提升相关的培训活动。如：职业生涯规划大赛等；
6.负责组织承办夏季（冬季）双选会、专场招聘会等工作；
7.组织并承办校外专业机构及人员来校开展专项培训、职场精英讲座、企业家报告等；

8.优秀大学生评选及优秀毕业生交流。

	党建服务中心
	思政工作部


	入党积极分子的确定、培养、考察及材料管理；                  
2.党校学员推荐及管理；

3.集中收取新生入党申请书；

4.负责院青马工程的组织实施，组织学员参加理论学习、实践锻炼、志愿服务、参观考察、专题研讨等活动。

	
	党建工作部


	1.推优入党，发展积极分子成为预备党员；
2.管理学院党建系统的日常维护；党建数据库的录入和管理；
3.收取管理学院各支部党费；
4.青年先锋队入队仪式。

	
	党员服务部
	预备党员的培养、考察、转正；
2.入党宣誓、预备党员理论学习；
4.先锋队内部业务培训；                          
5.党支部划分、支委换届选举及培训；

6.新生驻班党员的选拔与管理；
6.党员材料管理；

7.“七•一”表彰。

	新媒体中心
	宣传部
	1.宣传品的管理与督查；

2.负责海报等宣传品的内容拟定和修订；

3.负责视频的制作。

	
	新闻部
	负责学生会团体联合会内、外宣传工作；

2.指导并配合其他各部门完成好各类活动的前、中、后期的宣传、新闻稿写作等工作。

3.负责照片拍摄、采集、存档。

	
	微媒体部
	加强各种团属新媒体建设，负责学院微博微信的管理，搭建与团员青年沟通的信息平台。


